
1. ช่ือกระบวนการงาน : การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. ประชุมชี้แจงการจัดทำแผนฯ 1 วัน งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชุม ประชาคม 1 วัน นักวิเคราะห์ ผอ.กอง/ ปลัด/จนท./ 

คกก.พัฒนาฯ/ คกก. สนับสนุนฯ/
สมาชิก สภาฯ (สัดส่วนการประชาคม) 

3. รวบรวมปัญหา ความต้องการจาก ประชาคมระดับ
ตำบล 

1 วัน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ/ คณะกรรมการ
สนับสนุนฯ 

4. จัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น 1 วัน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ/ คณะกรรมการ
สนับสนุนฯ 

5. ประชุมคณะกรรมการพัฒนาเพ่ือพิจารณาร่างแผนฯ 1 วัน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ/ คณะกรรมการ
สนับสนุนฯ 

6. ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น/ปิด ประกาศ 1 วัน ผู้บริหารท้องถิ่น 
 

3. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0801.3/ว6016 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2561 เรื ่อง การซักซ้อมแนว

ทางการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0801.3/ว231 ลงวันที่ 15 พฤษภาคม 2562 เรื ่องการ

ซักซ้อมแนวทางการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2561-2565  

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว7463 ลงวันที่ 14 ธันวาคม 2563 เรื่อง แนวทางการจัดทำ

แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570)  

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2559  

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) 

2561 

4. ช่องทางการให้บริการ 

 งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ สำนักปลัด อบต. หัวฝาย 

5. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 

6. ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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7. ช่องทางติดต่อสอบถามข้อมูล 

 7.1 หมายเลขโทรศัพท์ 044 110 863 ต่อ 103 

 7.2 อีเมล์ saraban@huafai.go.th หรือ huafai_local@hotmail.com 

 7.3 เว็บไซต์ อบต.หัวฝาย https://www.huafai.go.th/ 

 7.4 https://www.facebook.com/huafailocal 
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